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City of St. Louis 

 
 

FAQs #1 – 2017 CDBG Request For Proposals 
 

Questions & Answers Received as of July 12, 2016 
Posted on July 14, 2016 

Email:  CDBG@stlouis‐mo.gov 
Website:  www.stlouis‐mo.gov/cda  

 
General 
 

1. How do we submit questions? 

All questions related to the proposal forms, supporting documentation and funding process must be 
submitted no later than July 25, 2016 by email to CDBG@stlouis‐mo.gov. CDA will provide answers in 
writing and post Frequently Asked Questions and Answers on the CDA website. The deadline for 
submitting questions pertaining to EGrAMS is 12:00pm on August 5, 2016. EGrAMS questions must be 
submitted via email to EGRAMSSupport@stlouis‐mo.gov. No questions will be taken or answered by 
telephone or by direct contact with a CDA staff person. 
 

2. I have looked all over the City’s website for information about whether we are exempt from a 
St. Louis City Business License and can’t confirm either way. Please advise whether this will be 
one of our required attachments. 

Because 501(c)3 organizations are granted exemption status upon request, we will not require that an 
exemption letter be attached to your proposal.  However, your request for exemption status must be on 
file at the License Collector’s Office. 

If you do not already have a business license exemption, please forward a letter requesting exempt 
status and a copy of your IRS 501(c)3 determination letter to the License Collector’s Office:   City Hall, 
1200 Market Street, Room 104, St. Louis, MO 63103‐2884.  Please ensure that the License Collector’s 
Office receives your request prior to the proposal deadline. 

3. Do we have to put in a separate application for each activity? 

 Yes. 
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4. Will the applications be reviewed by HUD or will the applications be reviewed locally? 

Applications will be rated by a combination of local community development professionals/experts and 
City staff.  

5. Our proposed activity operates Citywide.  How should we reflect that in our application under 
“Geographic Target Areas”? 

You can state “All” or “1‐3”. 

 
Eligibility 
 

6. My organization has come up with a few possible CDBG application options to present to CDA.  
We would like to apply for a Nature & Location program so we just have to verify 
neighborhood residency, not gather all the income verification documents. Would that be 
something that CDA would consider? 

 
The "nature and location" designation, defined under the HUD regulation for “limited clientele” will be 
used in rare circumstances only after review of the proposed activity by CDA.  The use of this 
designation will only be granted when there is adequate documentation describing how the nature and 
the location of the activity demonstrates that it will be used primarily by low/mod persons. The 
following types of activities would qualify as "nature and location": 

 Activities that specifically serve residents living in certain low/mod areas or neighborhoods (e.g. 
a program that provides summer jobs only for youth living in specific low/mod or highly 
impoverished neighborhoods as determined using census and ACS data); or 

 Activities that have sites only located in low/moderate income areas that can effectively 
demonstrate that its clientele come from the surrounding low/mod area (e.g. 2 or 3 mile radius). 

If approved for this designation, organizations will be required to use an intake form that asks 
participants ‐ among other things ‐ their address, income and family size.  Organizations approved under 
this designation will also be required to include a clause on the intake form noting that the income and 
family size are subject to verification by CDA, HUD or their representatives. In addition, organizations 
must include a certification that notes that the participant (or parent) is signing "under the penalty of 
perjury".   

The information provided on the intake form should be reviewed by the organization for compliance 
with the most recently issued HUD income limits and program requirements.  However, organizations 
will not be required to obtain verification of income/income documentation from the participants.  

7. Under limited clientele, what documentation are we required to obtain to prove that a 
potential client has no income? 

 Attached please find sample intake forms, including a sample zero income certification form (to be used 
in addition to the other forms). 
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8. I am interested in submitting a Request for Proposals for my church for funding.  Can CDBG
funds be used for Meals on Wheels, Anti‐bullying programs and providing services to the
homeless?

In theory, yes. A true determination can only be made after reviewing the entire application and scope.  
Please also keep in mind that organizations may not use direct CDBG funds to support inherently 
religious activities such as worship or religious instruction. If an organization does conduct such religious 
activities, they must be offered separately from activities funded by the CDBG program, in time and/or 
location.  

9. Can these funds be used for construction projects?

 Yes, as public facilities and improvements or as an economic development activity. 

10. How can we find out which programs or projects are eligible for funding?

 The activities eligible for funding are included in the RFP on pages 10‐14.  If you need any assistance on 
determining whether your activity is eligible for CDBG funding, please reference the presentation from 
the June Capacity‐Building Workshop:  https://www.stlouis‐
mo.gov/government/departments/community‐development/cdbg/2017‐cdbg‐references‐and‐
resources.cfm.  

11. Can we apply for a construction project without site control?

No. 

12. We are proposing to develop an incubator for microenterprises.  Is construction/rehabilitation
an eligible activity?

Yes, CDBG funds can be used to facilitate economic development through the establishment, 
stabilization and expansion of microenterprises. However, this activity would fall under Economic 
Development and would be required to adhere to HUD’s public benefit and job creation requirements.  

13. My organization is waiting on 501(c)(3) status and it likely will not be back before the
application deadline. Are we still eligible to apply for funding?

 Unfortunately, no.  CDA requires that applicants have the 501(c)(3) designation in place at the time of 
application. 

14. In regards to addressing the Pier Plan/Youth Violence Prevention, can we apply for funding for
multiple activities?

 Yes.  However, each proposed activity must be submitted as a separate activity. 
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15. If partnering with another organization, do we just name the organization or do we explain
why we want to partner?

Your proposal should demonstrate the need for collaborators/partners and identify the value that those 
organizations bring to the proposed activity. If an organization plans to use CDBG dollars to fund a 
“named” partner organization, it should sufficiently demonstrate why the collaboration is (1) necessary, 
(2) reasonable, and (3) competitive.  In this instance, we also encourage you to follow adequate 
procurement procedures prior to submitting your CDBG proposal.  This includes identifying and clearly 
specifying standards for the services to be obtained and seeking competitive offers to obtain the best 
possible quality at the best possible price.   

In addition, please keep in mind the following: 

 Because only one organization can be funded per proposal, there must be a lead agency.  If your
proposal is approved, the lead organization will enter into a contract with CDA. Please note the
following additional information on collaborations:

 The lead organization for the activity will be ultimately responsible for the successful completion
of the proposed objectives and any CDBG compliance requirements.

 CDA will only approve collaborations that will result in a fixed rate per unit
completed/accomplished (for example, $10 per unit based on a budget for operations and
administration of $10,000 and a volume of 1,000 units). To ensure that the reimbursement is
tied to the actual cost of services, CDA will require a cost allocation plan for all contracts with
per unit costs.

 If applicable, CDA will require that the lead organization submit, for CDA approval, a contract
with its partner that spells out its responsibilities and funding to be received. All CDA and CDBG
requirements must be incorporated into this agreement.

Please also keep in mind that with any collaborative effort, CDA will assess the capacity of all 
organizations participating in the proposed collaboration. Because of this, one organization’s capacity 
strengths or deficiencies (e.g. fiscal and programmatic compliance) may adversely affect the outcome of 
the rating. 

Outputs and Proposed Reimbursement Analysis 

16. Regarding the output section at end of the application, does the information that we provide
in this section need to correlate with the previous page (page 33)?  Is it OK to have outputs
that do not result in a per‐unit cost (e.g. future costs to be reimbursed)?
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Yes, the information should correlate, and if submitting your application in EGrAMS, the information 
entered in the Proposed Activity Outputs and Outcomes section will automatically transfer to the 
Proposed Reimbursement Analysis. We expect your outputs to be clearly defined and measurable and 
describe for what the organization will be reimbursed.  The criteria should describe the steps the 
organization will take to meet the proposed output and/or national objective. 

17. How does payment for construction projects work, since it is not a service that can be based
on per unit costs?

 Construction projects are reimbursed based upon actual costs or, in some instances, percentage of 
completion. 

Funding/Budget Questions 

18. Are other/matching funds (in addition to CDBG funds) encouraged or required in the budget
and does it make a difference if these funds are cash or in‐kind?

Leveraged funds are encouraged and the importance is reflected in the rating sheet under "Fiscal Logic". 

19. Does the personnel schedule need to include names of only people who have a hand in CDBG,
or all of our staff?

The personnel schedule should include only the staff positions that will be involved in the 
administration, management and/or operation of proposed CDBG activities (the schedule should 
reflect the staff persons listed and percent of time charged in Section 3 of the application). 

20. Can you talk more about indirect costs and the 10%?

New to the RFP process this year is a specific budget line for indirect costs.   For organizations that have 
a current federally approved indirect cost rate, we are required to accept this negotiated rate under 
most circumstances. In an effort to relieve administrative burden on recipients of federal funds, the new 
Uniform Guidance (2 CFR 200) specifies that non‐federal entities that have never received a negotiated 
indirect cost rate may elect to charge a de minimis rate of 10 percent of modified total direct costs, 
which may be used indefinitely. If the award recipient chooses to utilize the de minimis rate, it must do 
so consistently for all federal awards until such time they choose to negotiate a rate. 

21. We have a new program and are new to CDBG funding.  We have also never received funding
from any other agencies. How can we bypass the requirement for previous funding
references?

This process cannot be bypassed, as it is a requirement for application submission. The letter does not 
have to be from an agency.  It can also be from a person who donated to the organization (although you 
may lose points on capacity if you have never received grant funds). Using CDBG as your first grant may 
prove to be difficult, as there are many regulatory requirements that must be followed.  Organizations 
are encouraged to review the presentations from the June trainings (specifically the ones on CDBG 
financial management and organizational requirements) to review the basic requirements prior to 
application submission.  



 6

SAM.gov 

 
22. We still need to register in SAM.gov but have not done so.  Although the CDA strongly 

encourages we start this registration process early, how long does this process typically take? 
 
Because this system is not managed by CDA, we cannot give you specifics on how long the process 
takes. You are encouraged to start now, as organizations have reported that it takes weeks, not days.  
 

23. Is there a process of signing up with SAM.gov? Can we still apply even though we are not 
registered? 

There is a process to register for SAM.gov and fact sheets/instructions are uploaded to the CDA website.  
Organizations must initiate the registration process well in advance of application submission to 
complete the process in sufficient time.  We encourage you to start now. 

24. What is considered ‘on‐time’ as far as being in SAM.gov? 

 In the past, CDA has had the ability to view when organizations initiated the registration or renewal 
process.  We anticipate that we will have this same ability and we expect for organizations to initiate the 
process at least 10 days prior to application deadline. 

EGrAMS 

25. How can I find our project number in EGrAMS? 
The project code is a unique identifier assigned by the organization (e.g. CDBG‐1, XYZ Organization‐2, 
etc.) 
 

26. Can my organization use the same name for our project as last year? 
 
Yes. However, please keep in mind that the project name may become your contract name if selected 
for funding. 
 

27. There seem to be bonus points for submitting the application online, but we missed the July 
05/06 EGrAMS training.  Does our missing this training prohibit us from submitting online?  

 
No, you can still submit online.  The slides from the EGrAMS training can be found on the CDA website 
(https://www.stlouis‐mo.gov/government/departments/community‐development/documents/cda‐
egrams‐training.cfm) or within EGrAMS itself (https://www.cdagrants.com/user/ViewSynopsis.aspx) 
under user documents. 
 

 



Community Development Block Grant 

SAMPLE Statistical Information and Income Self‐Certification Form 

The program for which you are applying for is partially or wholly funded by the U.S Department of Housing and Urban Development’s Community 

Development Block Program.  As such, participants must disclose statistical information in order to participate.  The information on this application is 

necessary for federal reporting purposes.  Please print and answer all questions completely. 

First Name:     Last Name:   Date:   

Address (residence):    City: _  Zip Code:  

Telephone Number (  )  E‐mail Address  

Date of Birth   Age  __ 

Ethnicity (must check one): 

□ Hispanic □ Non‐Hispanic

Race (must check one): 

Gender: □ Male  □ Female     Did you participate in the program last year? □ YES  □ NO 

□ White 
□ Black/African American
□ Asian
□ American Indian/Alaskan Native

FAMILY INCOME: 

□ Nat. Hawaiian/Other Pacific Islander
□ Am. Indian/Alaskan Nat & White 
□ Asian & White
□ Black/African American & White

□ Amer. Ind./Alaskan Nat. & Black
□ Other Multi‐Racial

PLEASE  NOTE:    Income  includes  wages,  salaries,  tips;  self‐employment  or  business  income;  unemployment  &  disability  income;  retirement  & 

insurance  income; public assistance;  interest and dividend income; alimony; child support; gift income; and armed forces income for all family members 18 

years of age and older.  Each family member over the age of 18 with income will be required to submit a Source of Income Documentation Form (and the 

related attachments). 

FAMILY INCOME TABLE (BELOW): 

1. FIRST circle the number of persons in your family.  Family Size includes children (0‐17 years old) and adults (18+years old).

2. THEN go across and circle your family annual Income category.  Family Income must include income for all adults in family. 

Family Size  Extremely  Low  Income 
30% to 0% 

Very Low  Income 
50% ‐ 31% 

Low  Income 
80% ‐ 51% 

81% and 
Above 

1 Person 

2 Persons 

3 Persons       

4 Persons 

5 Persons 

6 Persons 

7 Persons 

8 or More 

Female Head of Household: □ YES   □NO 

CERTIFICATION: (Please read before signing) 

This organization is supported with Federal funding.  According to Title 18, Section 1001 of the U.S. Code, it is a felony for any person to  knowingly and 
willingly make false or fraudulent statement to any department of the United States Government. By signing this Document, I  certify under penalty of perjury, 
that all  the  information on  this application  is correct  to  the best of my knowledge and belief, and  I  acknowledge that such information is subject to 
verification.  I also acknowledge  that my  failure  to provide necessary documents within a  reasonable period of time or falsification of this information 
shall be grounds for my termination from the program. I authorize the release of said information to the City of St. Louis and state and federal agencies. 

Print Name (applicant)  Signature  Date 

Print Name (parent/guardian if applicant is a minor)  Signature  Date 

To Be Filled in Annually By Organizations Based on HUD Published Limits. 



Community Development Block Grant 

SAMPLE Source of Income Documentation Form 

Participants in this program must disclose family income and provide documentation.  The information on this application is 
necessary for federal reporting purposes. 

PLEASE NOTE:  Applicants must complete one form for each family member 18 years of age and older and submit the 
documentation listed. 

Source of Income  Yes/No 
Documentation 

If yes, please submit the most current documentation available for following: 

Salary, Wages, Tips 
 □  Yes 
 □  No 

 Copies of the three (3) most current paychecks/paystubs; or

 Written verification of employment from employer including

salary/wage information and number of hours worked each week  and 

the last filed Federal Income Tax Returns. 

Self‐employed Profits 
 □  Yes 
 □  No  


 Account records; or

 Most current quarterly income tax return

Unemployment Insurance 
 □  Yes 
 □  No  
SSI/SSDI  –  Supplemental 

Security  Income/Disability 
Aid 


 □  Yes 
 □  No  

Pension 
 □  Yes 
 □  No  

 Copy of award/benefit letter; or

 Copy of most recent check; or

 Three most recent bank statements showing deposits of

award/benefit check 

Cash Aid for Families with 
Dependent Children  


 □  Yes 
 □  No  

 Award letter stating the amount of benefit; or

 Copy of most recent check; or

 Written statement from Caseworker stating the benefit amount

Alimony   □  Yes 
 □  No  

Child Support 
 □  Yes 
 □  No  

 Copy of weekly or monthly check; or

 Court decree establishing payments; or

 Affidavit of child support

Interest & Dividend Income 
 □  Yes 
 □  No  


 Bank statement showing last 12 months of interest; or

 Investment statements indicating the amount of dividends earned

Rental Property Income 
 □  Yes 
 □  No  


 Recent rent check; or

 Copy of rental agreement signed by current tenant

Other Sources of Income 
 □  Yes 
 □  No  

  Please Describe: 

Total Income From Sources Above:  $  _________________________ 

Certification: (Please read before signing) 

This organization is supported with Federal funding.  According to Title 18, Section 1001 of the U.S. Code, it is a felony for any person to 
knowingly and willingly make false or fraudulent statement to any department of the United States Government.  By signing this Document, 
I certify under penalty of perjury, that all the information on this application is correct to the best of  my knowledge and belief, and I 
acknowledge that such information is subject to verification. I also acknowledge that my failure  to provide necessary documents within a 
reasonable period of time or falsification of this information shall be grounds for my  termination from the program, and that I may be 
subject to prosecution under the law I authorize the release of said information to the City of St. Louis and state and federal agencies. 

Print Name  Signature  Date 



SAMPLE CERTIFICATION OF ZERO INCOME 

(To be completed by adult family/household members who are claiming zero income from any source, if appropriate.) 

Client Name:   

Agency Name:   

CDBG Project Name: 

1. I hereby certify that I do not individually receive income from any of the following sources:

a. Wages from employment (including commissions, tips, bonuses, fees, etc.); 

b. Income from operation of a business; 

c. Rental income from real or personal property; 

d. Interest or dividends from assets;

e. Social Security payments, annuities, insurance policies, retirement funds, pensions, or  death benefits; 

f. Unemployment or disability payments; 

g. Public assistance payments; 

h. Periodic allowances such as alimony, child support, or gifts received from persons not  living in my household;

i. Sales from self‐employed resources;

j. Any other source not named above. 

2. Check one box:

Currently, I have no income of any kind and while I am seeking employment, there is no  definite job offer at this 
time. 

Currently, I have no income of any kind and I will not be seeking employment at this time. 

Under penalty of perjury, I certify that the information presented in this certification is true and accurate to the best of 
my knowledge. The undersigned further understand(s) that providing false representations herein constitutes an act of 
fraud. False, misleading or incomplete information may result in the termination of assistance. 

Signature of Client  Printed Name of Client  Date 


